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Benutzungsordnung
Tagesstrukturen der Gemeinde Glarus Nord

gultig ab: 01. August 2023

Vom Gemeinderat
erlassen am: 27. Juni 2023

Erste Inkraftsetzung: 01. August 2011

gestitzt auf das Bildungsgesetz, das Kinderbetreuungsgesetz sowie die entsprechenden kantonalen
Verordnungen.
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Geltungsbereich

Diese Benutzungsordnung regelt in Ergénzung zur kantonalen Kinderbetreuungsverordnung
(KiBV) das Angebot, die Organisation und weitere Grundsatze der Tagesstrukturen in Glarus
Nord.

Aufnahmekriterien

1. Die Tagesstrukturen stehen allen in Glarus Nord schulpflichtigen Kindern offen, welche eine
von der Gemeinde gefuhrte dffentliche Schule besuchen.

2. Anfragen fir die Betreuung von Kindern, welche weitere Schulen besuchen, werden im
Einzelfall gepruft und eine Betreuung angeboten, wenn dies die betrieblichen Moglichkeiten
zulassen.

Betreuungsangebot

Art. 01 Module

Schulwochen

Frihstlickstisch 06.30 - 08.00 Uhr
mit Frihstiick

Mittagstisch 11.30 - 13.30 Uhr
mit Mittagessen

Frihnachmittag (NA1) | 13.30 - 15.00 Uhr

Spatnachmittag (NA2) | 15.00 - 18:00 Uhr
mit Zvieri und Hausaufgaben

Schulferien

Ganztagesbetreuung | 06-30 - 18.00 Uhr
mit Verpflegung

Art. 02 Verfligbare Betreuungsplatze

Fir Kinder, die auf den Schuljahresbeginn hin fristgerecht angemeldet worden sind,
wird ein Betreuungsplatz zugesichert. Erfolgt die Anmeldung auf den Schuljahresbe-
ginn hin verspétet oder auf einen anderen Termin, so wird ein Betreuungsplatz zur
Verfigung gestellt, sofern dies die betrieblichen Verhaltnisse zulassen.

Art. 03 Betriebstage und Offnungszeiten

1. Die Tagesstrukturen sind grundsatzlich von Montag bis Freitag jeweils von 06.30
bis 18.00 Uhr gedffnet.

2. Wahrend 5 Wochen im Jahr bleiben die Tagesstrukturen wegen Betriebsferien
geschlossen:
a. Eine Woche in den Frihlingsferien;
b. Drei Wochen in den Sommerferien (Kalenderwochen 29 - 31);
c. Zwischen Weihnachten und Neujahr.

3. Die Tagesstrukturen bleiben an folgenden Tagen geschlossen:

Karfreitag, Ostermontag, Nafelser Fahrt, Auffahrt, Pfingstmontag, 1. August, Al-
lerheiligen (1. November), Weihnachten (25. Dezember), Stephanstag (26. De-
zember) und Berchtoldstag (2. Januar).
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Art. 04 Betreuungsarten

1.

Vertraglich vereinbarte Betreuung in den Schulwochen

a. Grundséatzlich besuchen die Kinder die Tagesstruktur regelméssig gemass
Betreuungsvereinbarung.

b. Die Anmeldung muss fir mindestens ein Modul pro Schulwoche vorgenom-
men werden.

c. Die Betreuung am Mittwochnachmittag umfasst immer die beiden Module
Frih- und Spéatnachmittag.

d. Die Anmeldung ist verbindlich, das heisst, Module und / oder Wochentage
kdnnen nicht ohne Kostenfolge abgetauscht werden.

Zusatzbetreuung

a. Sofern es die Auslastung zulésst, sind zusétzliche Einzelbelegungen grund-
satzlich moéglich.

b. Die Anmeldung kann nach vorgéngiger Zusage der Standortleitung unter
Einhaltung der Anmeldefrist erfolgen.

Unregelmassige Betreuung

a. Eine unregelméassige Betreuung im Sinne von wechselnden Wochentagen
und Modulen bedingt durch unregelmassige Arbeitszeiten der Erziehungs-
berechtigten wird im Einzelfall gepriift und gemass den betrieblichen Még-
lichkeiten angeboten.

b. Die Anzahl unregelméassig betreuter Kinder pro Standort kann begrenzt wer-
den.

c. Voraussetzung fir dieses Angebot ist eine verbindliche Zusammenarbeit
zwischen der Standortleitung und den Erziehungsberechtigten. Dies setzt
insbesondere das zuverlassige Einreichen des Betreuungsbedarfs gemass
Arbeitsplan zum vereinbarten Zeitpunkt durch die Erziehungsberechtigten
voraus.

d. Es muss durchschnittlich mindestens ein Modul pro Schulwoche angemeldet
werden.

e. Die von den Erziehungsberechtigten gemeldeten Betreuungsmodule fir den
Folgemonat gelten als fix reserviert, womit spéatere Verschiebungen gemass
der allgemein gliltigen Regelung gehandhabt werden.

Notfallplatzierung

Sofern es die Auslastung zulasst, werden Anfragen fur Notfallplatzierungen auf

Dringlichkeit und Notwendigkeit hin geprift und bei positivem Ergebnis ermég-

licht.

Betreuung Schulferien und schulfreie Tage

a. Inden Glarner Schulferien wird mit Ausnahme von 5 Wochen Betriebsferien
eine Ganztagesbetreuung angeboten.

b. An schulfreien Tagen wie beispielsweise Briickentagen wird eine Ganzta-
gesbetreuung angeboten. Ein entsprechendes Angebot wird auf der Home-
page rechtzeitig ausgeschrieben.

c. Die Schulferienbetreuung wird an einem Betreuungsstandort zusammenge-
fasst. Der Weg zwischen dem Wohnort des Kindes und diesem Betreuungs-
standort ist Sache der Erziehungsberechtigten.

d. Die Kosten fir die Ganztagesbetreuung werden zuséatzlich zur Monatspau-
schale in Rechnung gestellt.

e. Fur die Durchfihrung des Angebots miissen mindestens 3 Anmeldungen
vorliegen.
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Vertragsverwaltung und Rechnungsstellung

Art. 05

Art. 06

Art. 07

Art. 08

Art. 09

Anmeldung

1.
2.

Die Anmeldung hat mit dem dafir vorgesehenen Anmeldeformular zu erfolgen.
Eine Anmeldung ist ausschliesslich auf den 1. eines Monats moglich.

Betreuungsvereinbarung

Die Erziehungsberechtigten und die Gemeinde Glarus Nord schliessen eine Be-
treuungsvereinbarung ab, worin die wochentlichen Betreuungsmodule und die

Das jeweils gultige Tarifreglement fur die schulergdnzenden Tagesstrukturen der
Gemeinde Glarus Nord bildet einen integrierenden Bestandteil der Betreuungs-

Die Betreuungsvereinbarung tritt mit der erstmaligen Inanspruchnahme des Be-
treuungsangebotes am angemeldeten Termin in Kraft. Wird die Betreuung am
angemeldeten Termin unentschuldigt nicht in Anspruch genommen, tritt die Be-
treuungsvereinbarung nicht in Kraft und der Anspruch auf einen Betreuungsplatz

1.
monatlichen Betreuungskosten festgelegt werden.
2.
vereinbarung.
3.
fallt mit sofortiger Wirkung dahin.
4,

Die Betreuungsvereinbarung endet ohne Kiindigung per 31. Juli.

Rechnungsstellung
Die vereinbarten Betreuungsleistungen werden monatlich in Rechnung gestellt.

Kindigung

Die Betreuungsvereinbarung kann durch die Erziehungsberechtigten wie auch durch
die Gemeinde Glarus Nord unter Einhaltung der Frist schriftlich auf das Ende jedes
Quartals gekindigt werden.

Fristen und Termine

Anmeldung 30 Tage vor dem Eintrittstermin, jeweils auf den

1. des Monats

Mutation 30 Tage vor dem Mutationstermin, jeweils auf den

1. des Monats

Zusatzliche Einzelbelegung | 48 Stunden vor der zusatzlichen Belegung

Unregelmassige Belegung

Gemass Vereinbarung mit der Standortleitung

Schulferienbetreuung

Gemass Fristen auf dem Anmeldeformular

Kindigung

30 Tage, jeweils auf das Quartalsende

Enddatum der Betreuungs-

vereinbarung

Per 31. Juli (ohne Kindigung)
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Organisation Tagesstruktur-Alltag

Art. 10

Art. 11

Art. 12

Art. 13

Art. 14

Art. 15

Verpflegung

1. Eswird Wert auf eine gesunde, kindgerechte und ausgewogene Verpflegung ge-
legt.

2. Die Kinder bringen grundséatzlich keine Lebensmittel mit in die Tagesstruktur.
Nach vorgéngiger Zustimmung des zustandigen Betreuungspersonals sind Aus-
nahmen zulassig insbesondere bei Kindern mit Lebensmittelallergien oder zu be-
sonderen Anlassen wie Geburtstage oder Abschiede.

3. Auf besondere Erndhrungsbedurfnisse kann nur Ricksicht genommen werden,
sofern dies die betrieblichen Verhéltnisse zulassen.

Hausaufgaben

Den Kindern wird ein Platz fur die Erledigung der Hausaufgaben zur Verfiigung ge-
stellt. Das Betreuungspersonal sorgt fir eine angemessene Lernatmosphére.

Kleidung

1.

Die Kinder sind verpflichtet, im Innenbereich der Tagesstruktur Hausschuhe zu
tragen.

2. Da in der Tagesstruktur bei jedem Wetter Zeit im Freien verbracht wird, sind die
Kinder entsprechend der Witterung und der Jahreszeit zu kleiden.

3. Die Erziehungsberechtigten sind verpflichtet, ihrem Kind Ersatzkleider mitzuge-
ben oder solche in der Tagesstruktur zu deponieren.

Prasenz

1. Die Kinder sind verpflichtet, wahrend der gesamten Dauer eines Moduls anwe-
send zu sein. Ausnahmen sind folgende Falle:

a. Eintreffen am Frihstlckstisch bis spatestens 07.00 Uhr;

b. Rechtzeitiges Verlassen des Mittagstisches fir den Schulweg;

c. Verlassen des Moduls Spatnachmittag ab 16.30 Uhr;

d. Im begrindeten Einzelfall und nach vorgéangiger Absprache mit der Standort-
leitung.

2. Fur jedes Modul wird eine Prasenzkontrolle gefiihrt. Erscheint ein Kind nicht ge-
mass Anmeldung, wird der Verbleib des Kindes vom zustandigen Betreuungsper-
sonal abgeklart. Dies bedingt die verlassliche telefonische Erreichbarkeit der Er-
ziehungsberechtigten oder den von diesen bestimmten Notfallkontakten.

Abmeldung

1. Die Erziehungsberechtigten sind verpflichtet, ihr Kind bei jeder Abwesenheit oder
Abweichung von der Anmeldung mdoglichst friihzeitig beim zusténdigen Betreu-
ungspersonal abzumelden.

2. Die Abmeldung in den Schulwochen erfolgt méglichst friihzeitig Uber die Kommu-
nikationsplattform KLAPP.

Gesundheit

1. Kranke Kinder (Fieber, Durchfall, Erbrechen und ansteckende Krankheiten) wer-
den in der Tagesstruktur nicht betreut.

2. Esliegt im Ermessen des Betreuungspersonals, ob ein krankes Kind aus der Ta-

gesstruktur abgeholt werden muss, wobei die Erziehungsberechtigten verpflichtet
sind, einer entsprechenden Anordnung umgehend Folge zu leisten.
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3. Indringenden / unklaren Situationen steht es dem Betreuungspersonal frei, einen
Arzt zu konsultieren. Damit verbundene Spesen, wie Transport- oder Behand-
lungskosten gehen zu Lasten der Erziehungsberechtigten.

4. In der Tagesstruktur kommen zur Behandlung von kleineren, dusserlichen Ver-
letzungen gangige Mittel aus der Hausapotheke zur Anwendung.

5. Kindern werden in der Tagesstruktur grundsatzlich keine Medikamente abgege-
ben. Ausgenommen sind arztlich verordnete Medikamente, die zwingend in der
Betreuungszeit einzunehmen sind. Fiir die Verabreichung von Medikamenten
wird das Vorliegen einer aktuellen arztlichen Verordnung und einer schriftlichen
Ermachtigung der Erziehungsberechtigten mit einer konkreten Handlungsanwei-
sung vorausgesetzt.

6. Kinder mit krankheits- oder unfallbedingten Einschrankungen kdénnen nur nach
vorgangiger Zustimmung des zustandigen Betreuungspersonals betreut werden.

7. Kindern werden in der Tagesstruktur keine Windeln gewechselt.

Art. 16 Wege

1. DieKinder legen den Weg zwischen Kindergarten / Schule und der Tagesstruktur
selbstandig zuriick.

2. Die Erziehungsberechtigten sind verpflichtet, ihr Kind mit dem Weg zwischen Kin-
dergarten / Schule und Tagesstruktur vorgéngig vertraut zu machen.

3. Die Verantwortung fur das Kind auf dem Weg zwischen dem Aufenthaltsort des
Kindes vor und nach der Tagesstrukturbetreuung liegt bei den Erziehungsberech-
tigten.

4. Erscheint ein angemeldetes Kind unentschuldigt nicht in der Tagesstruktur, er-

greift das Betreuungspersonal die erforderlichen Massnahmen, um seinen Ver-
bleib abzuklaren.

VI.  Problembehandlung und Verstésse

Art. 17 Problembehandlung

Gestaltet sich die Betreuung eines Kindes schwierig, reagiert das zustandige Betreu-
ungspersonal mit adaquaten padagogischen Massnahmen. Schwerwiegende Prob-
leme bespricht die Standortleitung mit den Erziehungsberechtigten. Es werden ange-
messene Zielsetzungen festgelegt und protokolliert.

Art. 18 Verstosse

1.

Verstdsse gegen die vorliegende Benutzungsordnung oder das Tarifreglement

fur die schulergdanzenden Tagesstrukturen der Gemeinde Glarus Nord haben zur

Folge:

a. Miundliche oder schriftliche Ermahnung der Erziehungsberechtigten;

b. Im Wiederholungsfall Busse bis CHF 50.00;

c. Kindigung der Betreuungsvereinbarung.

Wiederholte schwerwiegende Verstdsse gegen die Weisungen des zustandigen

Betreuungspersonals oder der Verantwortlichen kénnen zur Folge haben:

a. Den sofortigen Ausschluss des Kindes von der Tagesstrukturbetreuung fir
die Dauer von langstens 3 Tagen.

b. In besonderen Fallen die anschliessende, den Umstidnden angemessene
Verldngerung des Ausschlusses oder ein unbefristeter Ausschluss verbun-
den mit der sofortigen Aufhebung der Betreuungsvereinbarung.
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Haftung und Versicherungen

1.

2.

Fur die ausreichende Versicherung ihres in der Tagesstruktur betreuten Kindes sind die
Erziehungsberechtigten zustandig.

Soweit gesetzlich zuléssig, schliesst die Gemeinde Glarus Nord die Haftung fur Sach- und
Personenschéden, welche ein Kind im Rahmen der Betreuung in der Tagesstruktur verur-
sacht hat, vollstandig aus. Ebenso schliesst die Gemeinde Glarus Nord die Haftung fur die
Beschéadigung oder den Verlust von persénlichen Gegensténden des Kindes aus.

Zusammenarbeit

1.

2.
3.

Eine verbindliche, zielorientierte Zusammenarbeit zwischen dem Personal und den Erzie-
hungsberechtigten bildet die Grundlage fiir das Wohlbefinden des Kindes.

Vor dem Eintritt in die Tagesstruktur findet ein Eintrittsgesprach statt.

Eine erziehungsberechtigte Person oder ein Notfallkontakt muss wahrend der Betreuungs-
zeiten des Kindes telefonisch jederzeit erreichbar sein. Die Erziehungsberechtigten sind
verpflichtet, diesbeziigliche Anderungen der Standortleitung unverziiglich mitzuteilen.

Bei Unklarheiten oder Gesprachsbedarf suchen die Erziehungsberechtigten wie auch die
Standortleitung gegenseitig das direkte Gesprach. Kann ein Problem nicht zufriedenstel-
lend geldst werden, haben die Beteiligten die Moglichkeit, sich an die Fachstelle Tages-
strukturen und danach an die Bereichsleitung Bildung zu wenden.

Schlussbestimmungen

Diese Benutzungsordnung tritt per 01. August 2023 in Kraft. Sie ersetzt die Benutzungsordnung
schulergénzende Tagesstrukturen vom 01. August 2014.

Glarus Nord, 27. Juni 2023

GEMEINDERAT GLARUS NORD
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Andrea Antonietti

Gemeindepréasident Gemeindeschreiberin

Registratur-Nr. 31.01 / 2023-212
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