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Glarus Nord ist eine moderne und junge Gemeinde im Glarnerland mit über 19'000 Einwohnerinnen 
und Einwohnern. 

 

Das Einwohneramt bildet die zentrale Anlaufstelle für unsere Bürgerinnen und Bürger und agiert als 
Datenverwalterin aller in der Gemeinde wohnhaften Personen als wichtige Drehscheibenfunktion für 
viele Verwaltungsabteilungen. 

 

Wir bieten per sofort oder nach Vereinbarung einer integren und verantwortungsbewussten Persön-
lichkeit als 

 

Abteilungsleiter/in Einwohneramt (100%) 
 

eine spannende Aufgabe in einem dynamischen und zukunftsorientierten Umfeld. 

 

Ihre Hauptaufgaben 

 Fachliche und personelle Leitung und Organisation der Abteilung Einwohneramt 

 Führung und Sicherstellung einer gesetzeskonformen Einwohnerkontrolle mit allen dazugehören-
den Nebenarbeiten 

 Gewährleistung eines kundenfreundlichen Service Public sowie stetige Überprüfung des Dienst-
leistungsangebots 

 Koordination und Abwicklung des Bestattungswesens 

 Beratung der Gemeindeschreiberin bzw. des Gemeinderates in rechtlichen und administrativen 
Angelegenheiten im Bereich Einwohner- und Ausländerrecht 

 

Ihr Profil 

 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung mit fundierten Kenntnissen des Service Public 

 Fachausweis öffentliche Verwaltung von Vorteil 

 Mehrjährige Berufspraxis in einer Gemeindeverwaltung, vorzugsweise auf dem Gebiet der Ein-
wohnerkontrolle 

 Leistungsbereite und gefestigte Persönlichkeit mit ausgewiesener Führungserfahrung gepaart 
mit hoher Sozialkompetenz 

 Ausgeprägte Dienstleistungsorientierung sowie strukturierte, effiziente Arbeitsweise 

 Sehr gute Ausdrucksweise in der schriftlichen und mündlichen deutschen Sprache sowie gute 
Englischkenntnisse 

 Vertiefte IT-Anwenderkenntnisse  

 

Unser Angebot 

 Vielseitige und verantwortungsvolle Tätigkeit in einem lebhaften Betrieb 

 Kollegiales Arbeitsklima 

 

Ihr Kontakt 

Bitte senden Sie Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen an: 

 

Gemeinde Glarus Nord, Ramona Eicher, Bereichsleiterin Personal, Schulstrasse 2, 8867 Niederur-
nen, Telefon 058 611 70 21, E-Mail ramona.eicher@glarus-nord.ch  

 

Eine interne Bewerbung liegt vor. 

 

Weitere Informationen zu unserer attraktiven Gemeinde finden Sie auf unserer Homepage  
www.glarus-nord.ch 
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